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1. SCOPUL

1.1. Prezenta proceduri reglementeazd categoriile de salariafi care, conform
legislatiei, au obligafia de a completa declaratia de avere si declaratia de interese, precum
si modul in care declaratiile trebuie Intocmite/completate §i transmise Agentiei Nationale
de Integritate.

1.2. Prezenta Proceduri de sistem contribuie la implementarea Standardului 1 -
Etica si Integritate.

2. DOME DE APLIC

2.1. Procedura reglementeazi etapele necesare intocmirii si transmiterii electronice
citre Agentia Nationald de Integritate a declaratiilor de avere i declaratiilor de interese
pentru functionarii publici §i personalul contractual cu functii de conducere §i control din
cadrul PMS, primarul si viceprimarii municipiului Suceava si pentru consilierii locali din
cadrul Consiliului Local al municipiului Suceava,

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primard

3.1. 0.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu completirile ulterioare;

3.2. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor §i demnitatilor
publice, pentru meodificarsa § completarea Legii nr. 144/2007 privind Infiinfares,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea
si completarea altor acte normative, cu modificdrile si completirile nltericare;

3.3 Ordin nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanid a
declaratiilor de avere si de interese, precum si condifiile in care aceasta se realizeazi

3.4. Legea nr. 115/1996 pentru declararea §i controlul averii demnitarilor,
magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere $i de control §i 2 functionarilor
publici, cu modificirile §i completdrile ulterioare;

3.5. Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparenfei in
exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea corupiiei, cu modificarile si completirile ulterioare;

3.6. Lege nr. 144/2007 privind Infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate - Republicare™);

3.7. HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaraiilor de
avere 5i Registrului declaratiilor de interese;

3.8. Ghid de completare a declaratiilor de avere §i de interese elaborat de ANT;

3.9. Ghid privind incompatibilititile si conflictele de interese elaborat de
ANL

Legisiatie secundari

3.10. ORDIN nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem
managerial al entitdtilor publice

4. DEFINI I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZA

4.1 Definifii ale termenilor

4.1.1, Proceduri de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfisoarid la nivelul entit4{ii, respectiv la nivelul tuturor compartimentelor/ structurilor
din cadml Primdariei Municipiului Suceava §i al serviciilor publice de subordonare locald,
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4.1.2. Declaratiile de avere - Declaragiile de avere reprezinti acte personale,
putind fi rectificate numai in conditille prevazute de Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea §i
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i funcfionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea altor acte normative.

4.1,3, Declaratiile de interese - Declarajiile de mterese reprezintdi acte personale,
putind fi rectificate numai in condifiile prevdzute de Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor 5i demnititilor publice, penttu modificarea si
completarea Legii nt. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functfonarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea i completarea altor acte normative.

4.1.4. Structura — direcfic generald, directie, serviciu, birou sau compartiment.

4.1.5. Primdria municipiulni Snceava — structurd functionald cn activitate
permanentd format® din primar, viceprimari, secretarul municipiului §i aparatul de
specialitate al Primarului municipiului Suceava, care aduce la indeplinire hotaririle
Consiliului Local al municipiului Suceava §i dispozijiile Primarului, solutionind
problemele curente ale colectivitiii.

4.2 Abrevieri ale termenilor
4.2.1. PS8 - procedura de sistem

4.2.1. ANI — Agentia Nafionald de Integritate

4.2.2. PMS — Priméfria municipiului Suceava

4.2.3. SRU - Serviciul resurse umane

4.2.4 SAARPCPD — Serviciul acte administrative, relafii publice, circulatia si
pastrarea documentelor

4.2.5. DA - declaratie de avere

4.2.6, DI - Declaratie de interese

4.2.7. e-DAI - Platforma online de declarare a averii i a intereselor, gestionatd de
Agentia Nationald de Integritate.

5. DE REA PROCEDURTI

5.1.Persoanele care au obligatia declarfirii averii si intereselor;

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
funcjiilor §i demnititilor publice, in cadml PMS, au obligatia declardrii averilor si
intereselor:

(1) alesii locali, respectiv, primarul, viceprimarii si consilierii locali;

(2) persoanele cu functii de conducere 5i de control, precum si functionarii publici;

(3) personalul institutiilor publice, inclusiv personalul angajat cu contract
individual de muncl, precum si personalul institutiilor si autorit&tilor publice, inclusiv
personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreazi sau implementeazs
programe ori proiecte finanfate din fonduri externe sau din fonduri bugetare.

5.2.Modalitatea de Iintocmire, semnare §i transmitere a declaratiilor:

5.2.1. PénA la data de 31 decembric 2023, DA si DI se completeazi si se depun
exclusiv in format electronic, certificate ¢u semndturi electronicd calificatd sau cn
semniturd olografi, si se trimit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de
declarare a averii si a intereselor, denumiti in continuare e-DAI
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5.2.2. Tnceptind cu 1 ianuarie 2024, persoanele care au obligatia declarZrii averilor
si intereselor au obligatia de a completa gi depune DA si DI exclusiv in format electronic,
certificate cu semnituri electronics calificatd, prin intermediul e-DAL

5.2.3. Deponentii vor fi inregistrati pe platforma e-DAI de citre persoana
responsabild (PR) din cadrul PMS. Ulterior inregistrarii deponetilor in sistem, acegtia vor
primi un e-mail care va cantine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces In aplicafie.

5.2.4. Completarea DA si DI se realizeazd conform instructiunilor previzute in
Anexa 4 la prezenta procedurd - Manual de utilizare pentru depunerea DA si DI - pentru
DEPONENT.

5.2.5. DA se Intocmeste pe propria rspundere, Tn format electrenic, si cuprinde
drepturile 51 obligafiile declarantului, ale sofuluifsotiel, precum si ale copiilor aflati in
intretinere, conform modelului previizut in Anexa 1 care face parte integrantd din prezenta
procedurd si prevederilor Manualului de utilizare pentru depunerea DA §i DI - pentru
DEPONENT {Anexa 8).

5.2.6. DI se intocmegte pe propria rAspundere, in format electronic, §i cuprinde
functiile si activitiiile previzute in Anexa nr, 2, potrivit prevederilor Legii nr. 176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor i demnititilor publice, pentru modificarea 5i
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum gi pentru modificarea §i completarea altor acte normative,
cu modificirile si completirile ulterioars, conform modelului previizut in Anexa 2 care
face parte integrantd din prezenta procedurs si prevederilor Manualului de utilizare pentru
depunerea DAI - pentru DEPONENT (Anexa 8).

5.2.7. DA s5i DI reprezintd acte personale §i irevocabils, putind fi rectificate
numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea
exercitarea functiilor si demnititilor publice. pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiinjarea, organizarea i funciionarea Agentiei Nationale de Integnitate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificirile si
gompletirile ulterioare.

5.2.8. DA si DI de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile
depuse in format hértie, fiind transmise acelorasi persoane §i entith{i, urménd ca acestea si
Indeplineasca procedurile prevézute de lege.

5.3. Termenele de depunere a declaratiilor:

(1) DA i DI se depun in termen de 30 de zile:

a) de la data numirii sau a alegerii In functie sau de la data inceperii activitatii de
cétre persoanele care au aceasta obligatie, potrivit punctului 5.1;

b) de la data incetdrii suspendarii activitatii, in cazul persoanelor suspendate din
exercitiul functiel sau al demnitatii publice pentru o pericadi ce acoperd integral un an
fiscal;

¢) de la data inchelerii mandatului sau a Incetarii activitatii persoanelor care au
obligajia depunerii DA si DI;

(2) Persoanele prevazute la pet. 5.1 au obligafia s8 actualizeze DA si DI anual, cel
mai tArziu pénf la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.

S4. Desemnarea persoanei/persoanclor responsabile care asigurd
implementarea prevederilor legale privind DA si DI 5i indatoririle cu implementarea
procedurii:

5.4.1. Desemnarea persoanelor responsabile care asiguri implementarea
prevederilor legale privind DA si DI se realizeaz3 prin dispozitie a primarului:
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- la propunerea SRU pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
PMS

- la propunerea Secretarului General al Municipiului pentru alesii locali;

in vederea indeplinirii obligajiilor legale stabilite de Legea nr. 176/2010, cu
modificirile si completirile ulterioare, PR desemnati printr-un act administrativ sd asigure
implementarea prevederilor legale privind DA gi DI trebuie s parcurgi urmitoarele etape:

a)sd acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul ANI www.integritate.eu, in vederea
crefini unui cont;

b)sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

¢)sd completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni
al e-DAIT - capitolul inrolare persoand responsabild”,

Dupd parcurgerea tuturor etapelor, ANL in baza informatiilor transmize de catre
PR, valideaz3 contul gi transmite un link de inrolare pe e-mailul indicat de cétre PR,

PR, dupi validarea solicitirii, primegte pe adresa de e-mail indicatd un link care
permite accesare directd a modulului e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv
userul gi parola,

5.4.2. In conformitate cu prevederile art.6 alin. (1)} din Legea nr.176/2010,
persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la DA si DI are obligatia
si se inregisireze in aceastd calitate pe e-DAI §i are urmétoarele atributii:

a) primegte §i inregisireazi DA si DI prin intermediul e-DAI, cu respectarea
legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, 5i elibereazi la depunere o dovadi de primire;

b} indeplineste formalititile de inregistrars in e-DAT a deponentilor;

¢) verificd evidentierea DA si DI in registre speciale, cu caracter public, accesibile
prin e-DAIL denumite Registrul declaratiilor de avere §i Registrul declaratiilor de interese,
ale ciror modele au fost stabilite prin Hotirdrea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere §i Registrului declaraiilor de interese;

d) asigurd afisarea si mentinerea DA si DI, prevazute in anexele nr. 1 si 2, pe
pagina de internet a institujiei, In termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreazi activele financiare, a codului numeric personal, precum si a
semniturii olografe. DA si DI se plstreazd pe pagina de internet a institutiei §i a ANI pe
toath durata exercitirii funetiel sau mandatulwi si 3 ani dopd incetarsa acestora §i se
arhiveaza potrivit legii;

€) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimite ANI DA si DI prin e-DAI,
in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin imtermediul e-DAT, dupd expirarea termenului de depunere, o listd
cu persoanele care nu au depus DA si DI in acest termen §i informeazi de indatd aceste
persoane, solicitdndu-le un punct de vedere In termen de 10 zile lucritoate;

g) acorda consultants referitor la continutul si aplicarsa prevederilor legale privind
completarea si depunerea DA si DI persoanelor care au obligatia depunerii acestora.

5.4.3. Persoana responsabild (PR) are obligatia de a transmite ANI lista definitivi
cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intérziere DA si DI, insofit de
punctele de vedere primite, pind la data de 1 angust a aceluiasi an.

5.5. Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor:

5,5.1, Dac, in termen de 10 zile de la primirea DA si DI, persoana responsabild
cu implementarea procedurii sesizeazii deficiente in completarca acestora, va recomanda,
in scris, pe bazii de semnéturd sau pe adresa de e-mail institutional, persoanei in cauzi
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rectificarea DA sifsau a DI in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandérii.

5.5.2. Rectificarea declaratiei poate fi initiat si de céitre persoanele care au
obligatia de a le intocmi, In termen de 40 de zile de la depunerea initiald. DA sifsau DI
rectificati pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

§.5.3. DA sifsau DI depuse/depuss, impreund cu documentele justificative, se
trimit/se trimite de indatd ANI, prin intermediul e-DAL

5.5.4. Pana la expirarea termenului de depunere a DA si/sau a DI rectificate, ANI
nu poate declanga procedurile previizute de prezenta lege, in conditiile in care sunt depuse
in termenul legal.

£.6. Sanctiunile previizute de Legea 176/2010:

5.6.1. (1) Netespectarea obligatiei de a raspunde solicitirilor ANI, previzute de
prezenta lege, se sanciioneazd cu amenda civild de 200 lei pentru fiecare zi de Intirziere.
Sesizarea instantei se face de cétre inspectorul de integritate din cadrul ANI.

{2) Instanta competenti s decida aplicarea amenzii previzute la alin. (1)
este judecitoria in a cirei circumscripiie se afld sediul persoanei juridice sancfionate sau
domiciliul persoanei fizice sanctionate. Judecata se face de wrgenfd 5i cu preciders, cu
citarea périlor,

(3) Hotardrea instantei prin care se aplici amenda este supusi recursului, in
termen de 10 zile de la pronunjare, pentru cei prezenti, §i de la comunicare, pentru cei
abgentl.

5.6.2. Fapta persoanelor care, cu intenfie, depun DA si DI care nu corespund
adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii §i se pedepseste potrivit Codului
penal.

5.6.3. (1) Nedepunerea DA si DI in termencle previzute de prezenta lege, precum
si nedeclararea, in declaratia ntocmitd potrivit anexei nr. 1, a cuantumului veniturilor
realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte Inscrisuri constituie contraventic §i se
sanctioneazi cu amenda de la 50 lei la 2.000 lel. ANI poate declanga din oficiu procedura
de evaluare.

(2) Nerespectarea obligatiilor prevézute la art. 6 de citre persoanele
responsabile cu implementarea prevederilor prezentei legi constituie contraventie si se
sanctioneazi cu amendd de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeagi sanctiune se aplicd si
conductorului entitdtii respective, dacd acesta nu indeplineste obligafiile previzute de
prezenta lege.

(3) Neaplicarsa sanctiunii disciplinare sau neconstatarea Incetdrii functiei
publice, dupd caz, atunci cind actul de constatare a rimas definitiv, constituie contraventie
si se sanctioneazi cu amendi de 1a 50 lei 1a 2.000 lei, daci fapta nu constituie infractiune.

5.7.Modul de lueru;

5.7.1. SRU transmite sefilor structurilor Nota internd — Anexa nr.l prin care
solicitd, pana in data de 15 junie a fiecirui an, depunerea DA si DI pentru functionarii
publici si personalul contractual cu functii de conducere i control, precum si personalul
angajat cu contract individual de muncd, care administreazd sau implementeazi programe
ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare din cadrul PMS.

57.2. SAARPCPD transmite consilierilor locali din cadrul Consiliului Local al
Municipiulni Suceava, primarului i viceprimarilor Municipiului Suceava — Anexa nr.2
prin care solicitd, pang in data de 15 junie a fiecirui an, depunerea DA 5i DI

5.7.3. Persoanele desemnate cu implementarea prevederilor referitoare la DA si DL
Ps-11 Exemplar original
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a) primesc i inregistreazi DA si DI prin intermediul e-DAI, cu respectarea
legislafiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, $i elibereazi la depunere o dovadi de primire;

b) indeplinesc formalititile de inregistrare in e-DAI a deponentilor:

¢) verificd evidentierea DA si DI in registre speciale, cu caracter public, accesibile
prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese,
ale cdror modele au fost stabilite prin Hotardrea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere §i Registrului declaratiilor de interese;

d) asigura afigarea i mentinerea DA gl DI, previizute in anexele nr. 1 gi 2, pe
pagina de internet a institufiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declatate, cu exceptia localitdtil unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaz3 activele financiare, a codului numeric personal, precum gi a
semmaturii olografe. DA 5i DI se pastreazi pe pagina de internet a institutiei si a ANI pe
toatd durata exercitdrii functiei sau mandatului §i 3 ani dupi incetarea acestora si se
arhiveazi potrivit legii;

e) in vederea indeplinirii atribugiilor de evaluare, trimit ANI DA si DI prin e-DAL
in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

1) genereaza prin intermediul e-DAIL, dupd expirarea termenului de depuners, o listi
cu persoanele care nu au depus DA si DI in acest termen si informeazi de indati aceste
persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare:

g) acorda consultanti referitor la continutul §i aplicarea prevederilor legale privind
completarea §i depunerea DA si DI persoanelor care au obligatia depunerii acestora.

Lista definitivd cu persoanele care nu au depus n termen san au depus cu intirziere
declaratiile de avere gi declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se
transmite ANI pand la data de 1 august a aceluiasi an.

Dacd, in termen de 10 zile de la primirea DA si DI, PR sesizeazd deficiente in
completarea acestors, vor recomands, in sctis, pe bazi de semniturd sau scrisoare
recomandatd, persoanei In cauzd rectificarea DA sifsau a DI, in termen de cel mult 20 de
zile de la transmiterea recomandirii. Rectificarea declaratiei poate fi initiati si de ciitre
persoanele previzute la art. 5.1, in termen de 40 de zile de la depunerea initials. DA si/sau
DI rectificati pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

DA gifsau DI depuse/depusd, Impreuns cu documentele justificative, se trimit/se
trimite de indatd ANL, in copie certificaty.

Pana la expirarea termenului de depunere a DA sifsau a DI rectificate, ANI nu
poate declanga procedurile previzute de prezenta lege, in conditiile in care sunt depuse in
termenul legal.

5.8, Documente utilizate

5.8.1. Lista documentelor de intrare:

= Declaratii de avere

- Declaratii de interese

5.8.2. Lista documentelor de iegire:

- Nota internd @ SRU transmis# sefilor structurilor PMS in vederea depunerii DA si
DI pentru functionarii publici §i personalul contractual cu functii de conducere 51 control
din cadrul PMS;

- Notificare a Secretarului General al Municipiului transmisi consilieriilor locali
din cadrul Consiliului Local al Municipiuluii Suceava, primarului si viceprimarilor
Municipiutui Suceava In vederea depunerii DA si DL
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£.9. Resurse necesare

5.9.1. Resurse materiale: hirtie, registre speciale, computer, supert magnetic{DVD
sau CD), scanner, biblioraft, plicuri.

5.9.2. Resurse umane: persoanele responsabile cu implementarea procedurii( din
cadrul SRU si SAARPCPD.

5.9.3. Resurse financiare: conform bugetului aprobat.

6.RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

6.1.Persoanele alese/numite in functie de conducere sau control rispund pentru
corectitudinea datelor inscrise ™ DA si DI gi pentru respectarea instructiunilor de
completare a acestora. ;

6.2. Persoanele alese/numite in functie de conducere sau control rdspund pentru
depunerea DA si DI in termen de 30 zile de la data numirii in funcjie ori de la Inceperea
activitdtii.

6.3. Persoanele aflate in functie de conducere sau control rispund de reinnoirea DA
si DI anual, cel tirziu péna la data de 15 iunie, pentru anul fiscal anterior.

6.4. Persoanele eliberate din functia de conducere sau de control sau cérora le-a
incetat activitatea au obligatia de a depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului
sau a Tneetdrii activititii o novad DA si DL

6.5. Persoana responsabild desemnatdi (PR) verific §i valideazd declaratiile
deponentilor, coordonind intregul proces de completare §i transmitere glectronicd a
declaratiilor de avere si de interese prin intermediul e-DAI.

7. ANEXE
7.1. Formularele suport utilizate pentru procesul depunerii DA i DI sunt

prezentate in anexele 1 —8.

7.3, DA si DI se indosariazi in dosarul profesional al salariatului.

7.4. Toate celelalte documente rezultate in procesul de depunere a DA gi DI se
arhiveazi conform legii.

7.5. Termenul de plstrare, in cadrul SRU si la SAARPCPD dupé caz, a DA i DI
ale functionarului public/ consilierilor locali din cadrul Consiliului Local al Municipiului
Suceava, primarului §i viceprimarilor Municipiului Suceava, este permanet pe toatd durata
exercitirii functiel sau mandatului, In dosarul profesional individual/dosar indivilual si de
3 ani dup incetarea acestora pe pagina de internet a PMS.

Amnexa ar.l - _Nota interni de informare cu privire la completarea DA §i a DI
pentru functionarii publici §i personalul contractual cu functii de conducere si control din
cadrul Primériei Municipiului Suceava”;

Anexa nr.2 — ,Informare cu privire la completarea DA si a DI pentru consilierii
locali din cadtul Consiliului Local al Municipiului Suceava, primarului si viceprimarilor
Municipiului Suceava™;

Anexa nr.3 — Model standard - DA™;

Anexa nr.4 — ,Model standard - DI”;

Anesa nr.5 —  Recomandare rectificare DA/DI™;

Anexa nr.6 —,Adrest solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul
nedepunerii sau depunerii cu intirziere a DA sia DI

Anexa or.7 - Manual de utilizare peniru depunerea DAI - pentru PR

Anexa nr.8 - Manual de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT

Ps-11 Exemplar otiginal
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Anexa nr.]l ~ "Nota internd de informare cu privire la completarea DA si a DI pentru
functionarii publici si personalu] contractual cy functii de conducere si control din cadru)

PMS“.

| MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 5A, cod; 720224

.prim -0, primsvigprimariasv.ro

Tel: 0230-2126%96, Fax: 0230-520593
Berviciul resurse umane

in atengia ..

AVIZAT,
PRIMAR

NOTA INTERNA

Vi reamintim faptul i in temeiul dispozifiilor Legii nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor 5i demnitifilor publice, pentru modificares 3i completarea Legii nr,144/2007 privind inflintarea,
organizares si funcionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum 5i pentrt modificarea $i completarca
altor acte normatlve, oo modilicdrile si completirile ulterioare, persoancle previente de lege, (demnitarii,
functionarii public], personalul contractual cu funclii de conducere §i control) au obligatia s& completeze
declaratiile de avere 5 de interese pind cel mai tirziu 1a data de 15 junie a fiecirul an.

In acest context, v solicitim si completali declaratia de avere 5i declaratia de interese in conml

dumneavoastrli din

portalul e-dai pénd la data de

Persoanele desemnate s3 implementere prevederile legale privind declaraiiile de avere 5
declaratiile de interese din cadrul Serviciulyi resurse umane sunt urmitoarele;

= dna

Jadresa  email — pentru  personalul

« dna
din:..

Sef serviciu,

flex.

P5-11

fadresa de emuail — pentru  personalul

Exemplar original
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Anexa nr.2 -“Informare ¢ ivire la comple DA sia DI pentru ilierii loeali din
cadrul Consilinlui Local al Municipiului Suceaw. rimarului i viceprimarilor

Municipiului Suceava™;

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. SA, cod: 720224
www.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520583
SECRETAR GENERAL AL MUNICIPILLUI

Nr. din

AVIZAT,
7 PRIMAR

INFORMARE

in Y o - P S S P PP AP

Va reamintim faptul i in temeiul dispozijiilor Legii nr.176/2010 privind integritatea In exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea,
organizares §i funciionares Agentiei Nationale de Integritate, precurn §i pentru modificarea 5i completarsa
altor acte normative, cu modificirile 5i completinle ulterioars, persoancle prevézute de lege (demmnitarii,
functionarii publiei, personalul contractual cu funeiii de conducere §i controly au obligetia s completeze
decleratiile de avere 5i de interese pénf cel mai tirziu la data de 13 junie a fecinu an,

Pn acest context, vi solicitim sd corpletati declaratia de avere si declaratia dé interese in contul
dumneavosstrd din portalul e-dei pénfila data de .

Persoana desemnatd sa implementeze prevederile legale privind decleratiile de avere gi declaragiile
de interese din cadrul Serviciului acts administrative, relafii publice; circulatia g pastrarea documentelor

ester
dna fadresa de email

SECRETAR GENERAL AL MUNICIFTULUIL,

Ps-11 Exemplar original
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Anexa nr.3 -"Model standard - DA™;

DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata, avind functia de la
. CNP » domieilinl y cunoscind

prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii declar pe propria
rispundere ei impreund cn familia') detin urmitoarele:
*1) Prin familie se infelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.

I. Bunuri imobile

1. Terennri
NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tri.

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) Iuciu de apa; (5)
alte categoni de terenuri extravilane, dacd se afli in circuitul civil.
*2) La "Titular" se menfioneaz, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului
(titularul, sotul/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in copropristate, cota-parte si numele i

coproprietarilor.
2. Cladiri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tit.

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; {2) cas# de locuit; (3) casi de vacangf; (4)
spatii comerciale/de productie.

P3-11 Exemplar original
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*2) La "Titular" se mentioneazs, In cazul bunurilor proprii, numele proprietarului
(titularul, soful/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele
coproprietarilor.

IT. Bunuri maobile
1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte
mijloace de transport care sunt supuse inmatriculirii, potrivit legii

2. Bunuri sub formi de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd i de cult, colectii
de artd si numismaticii, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau

universal, a ciror valoare insumati depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daca ele se afl sau nu pe teritoriul Roméniei

la momentul declaririi.

II1. Bunari mobile, a cliror valoare depiigeste 3.000 de euro fiecare, i bunuri imobile
instriinate in ultimele 12 luni

IV. Active financiare
Ps-11 Exemplar original
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1. Conturi si depozite baneare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire
si investire, inclusiv cardurile de credit, dacd valoarea insumati a tuturor acestora

depiiseste 5.000 de eurp

Mota:
Sc vor declara inclusiyv cele aflate in binei sau instinitii financiare din striindtate.

*Categoriile indicate sumt: (1) comt curent sau echivalente {inclusiv card); (2} depozit
bancar sau echivalente; (3) fondwri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private
de pensii sou alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente amidui fiscal

anierior).

2. Plasamente, investifii directe i impromuturi acordate, dacd valoarea de piafd
insumati a tuturor acestora depfiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in striinitate.

P8-11
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*Categoriile indicate sunt: (1) hdrtii de valoare detinute (titluri de stat, certificate,
obligatiuni); (2) actiuni sau pdrfi socliale in societdi comercigle; (3) imprumuturi

acordate n nume personal,

3. Alte active producitoare de venituri nete, care insumate depiisesc echivalentul a

5.000 de euro pe an:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................

Se vor declara inclusiv cele aflate n striinitate.

V. Datorii

Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui ter, bunuri achizifionate in sistem
leasing si alte asemenea bunuri, dacii valoarea insumati a tuturor acestora depiseste

5000 de enro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strdindtate.

V1. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit san subventionate fati de valoarea
de piati, din partea unor persoane, organizatii, societii comerciale, regii autonome,
companii/societdfi nafionale sau imstitufii publice roménesti sau striine, inclusiv
burse, credite, garantii, decontiiri de cheltuicli, altele decit cele ale angajatorului, a
depiseste 500 de euro*

ciror valoare individualil

1.2, Sop/solie

Pe-11

Excmplar original




PRIMARIA
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed 1. Nr.exemplare; 2
Cod: PS-11 Revizia  Nr. exemplare:(
Comisia de Pagina
monitorizare | Privind depunerea declaratiilor de avere 5i de interese 18 din 58
Exemplar or. 1
1.3. Copii

*Se excepteazd de la declarare cadourile i tratatiile uzuale primite din partea rudelor de
gradul I sial 11dea

VIL Venituri ale declarantului si ale membrilor sdi de familie, realizate in ultimal an
fiscal fmcheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificirile 5i completirile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din striinjtate.

1.1. Titular

1.2. Sof/sotie

1.3. Copii

2.1. Titular

2.2, Sot/sotie

4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

P8-11 Exemplar original
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F: B sl

7.1. Titular

7.2. Sotfsotie

7.3. Copii

8.2. Sot/sotis

8.3. Copii

Prezenta declaratie constitmie act public si rispund potrivit legii penale pentruo
inexaetitatea san caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completiirii Semniitura

PR TrE s EEss i i e e B AR e R S R R AR LR LR LR ]
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Anexa nr.4 - *Model standard - DT™
DECLARATIE DE INTERESE
Subsemnatul/Subsemnata, avind functia de la

CNP , domiciliat in , cunascind prevederile art. 292 din Codul ]:]enaj
privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere c:

#l. Asociat sau acfonar la societdyi cemerciale, companiifsocietdti nationale, :nshun;u de credit, grupuri Jde 1nteres
fjeconomic, precum §i membru in asveialil, fundaii sau alte organizafii neguvernamentale:

]

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare §i control ale societdfilor comerciale, ale regiilor autonome,,
iale companiilor/societdiilor nationale, ale instituflilor de credit, ale grupurilor de interes economic, ale asoeiaiilor sau
fundatiilor ori ale altor organizafii neguvernamentale: !

{ T. d f

- i [Valoarea totald al

dﬂ;tftﬂ _— Calitatea definutd sociale  |partilar sociale
- eNumires 91 adresa - ! SAL i5i/san 8 actiunilor

L o I actiuni | ;

i ' ! | i

T i i

Minitates = alitatea detinuth | Valoare |
- denumires 91 adresa - P '
heneficiil]
S . lor
5 NS ]

¥ - T
T — i i

Cal]ta{ea de memhru n cadrul asucm;nlar profesionale sifsau sindicale:
L [ !

J
T = =
|
I
i
i
I

4, Calitatea de membru In ﬂrganelc de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute i cadrul_
partideler politics, functis definuid si denumirea partidului polite: 1

ket ;

;5 Cnutm:tu, inclusiv cele de asistentd juridicl, consultantd juridicd, consultants si civile, obtinute ori aflate in derulare Tﬁi
timpul exercitirii funciiilor, mandatelor sau demnitfjilor publice finantate de la bugetul de stat, local §i din fonduri rm.cmcL
Ian Incheiate cu societifi cnmr:rcmjc cu capital de stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar

sl f!Pmcedu.'r'a ' |
) !Insntu;la |prin paoc - i E’a]oarr:a_
5.1, Beneficiarul de contract: numele, icontractanti: {Fost iTipul ncheterii {Durata otald aJ
P , leantractului i i
:iprrmumele‘-’ denumirea si adresa ﬁnumu—ea sl kneredintat izcan lui R lcont:ractulm UE:rJ-l[:".ac‘.tul!E
. N i 1wnlrac_:t_gl___" . | m i
Titelar 5 | i L ]
[sot/sotie ... B [N WG| ;
[Rude de gradul 11) ale titularului ]
Societdfi comerviele/Persoani fzica] i
torizatd/Asociafll familiale/Cabinete !
individuale, cabinete asnciate, i
ocictiti civile profesionale  sau ! ! |
pedt: civile: PoRNOAls O] i 1 I i
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[Fispundere Timitats care desfigoard)

rofesia de avocatOrganizaii
ineguvernamentale/Fundatii/ '
tAsociafli2)

| i

1)Prin rude de gradul I se intelege
2S¢ vor declara numele, denumi
titutarul, sotul/sotia si rudele de gra

phringi pe linie ascendentd 5i copii pe linie descendentd
irea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea definutf,
dul I obtin contracte, aga cum sunt definite la pet. 5. Nu se declard

contractele societitilor comerciale pe actiuni la carc declarantul Impreuna cu sotul/sotia gl rudele de gradul 1
detin mai putin de 5% din capitalul social al societdtii, indiferent de modul de dobindire a actiuniler.
Prezenta declaratie constimie act public si rispund potrivit legii penale pentru inexactitates sau caracteryl

incomplet al datelor mentionate.

Uata completirii ..o

SemMAIIE .o e memss s van
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Anexa nr.§ - "Recomandare rectificars DA/DI:

Doamnei / Domnulai...cownie...... P R A R et

Prin prezenta, v& facem cunoscut ci in urma verificirii DA/DI inregistrata in
platforma e-DAJ sub nr......... existi deficienfe in completarea informatiilor previzute la

Conform art.7 din Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitafilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii nr.144/2007 privind
infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea i completarea altor acte normative, cu modificarile si completitile ulterioare,
avefi obligativitatea ca in termen de cel mult 30 de zile de la data depunerii initiale a
declaratiei de avere s& o rectificaii si s2 o depuneti in contul dumneavoastrs e-DAT..

Semniturd,

Ps-11 Exemplar criginal
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Anexa nr.6 - "A icitars transmiter ct de vedere cu privire la motivu

nedepunerii sau depunerii cu intirziers a DA T

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mal nr. 5A, cod; 720224

www.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-2126G96, Fax: 0230-520593

Nr. din

Stimate(3) domn/doamni,

in conformitate cu prevederile Legiinr. 176/2010, privind integritatea in exercitarea
functiilor 5i demnititilor publice, pentru modificarea §i completarea Legii 144/2007 privind
infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum $i pentru
modificarea 5i completarea altor acte normative, cu modificarile §i completérile ulterioare, v
aducem la cunostingi ci functionarii publici au obligafia de a depune sau de a actualiza
declaratiile de avere 5i declaratiile de interese, anual pind la data de 15 iunie.

Potrivit art.4 declaratiile de avere se intocmese pentru anul fiscal anterior incheiat
la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declaririi pentro celelalte
capitole din declaratie. Persoanele suspendate din exercifiul fancfiei sau al demnitigii
publice pentru o perioadd ce acoperd integral un an fiscal vor actualiza declaratiile Tn
termen de 30 de zile de la data incetirii suspendirii”,

De asemenea, potrivit art.4, in perioada detagirii sau delegrii, persoanele care sunt
obligate si depuni declaratii de avere §i declaratii de interese le depun la institutia de la care
au fost delegate san detasate”.

Totodats, in conformitate cu prevederile art.é lit, £ din Legea nr.176/2010, privind
integritatea in exercitarea functiilor 3i demnitatilor publice, pentru modificarea §i completarea
Legil 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i functionarea Ageniiel Nagionale de
Integritate, precum §i pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificirile
si completirile ultericars din  persoanele responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere i declaratiile de interese genereazi prin intermediul e-DAI,
dup3 expirarea termenului de depunere, o list4 cu persoanele care nu au depus declaratiile de
avere si declaratiile de interese in acest termen §i informeazi de indatd aceste persoane,
solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare.

Ca urmare, vi rugiim s& ne transmitefi punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepurnerii declaratiei de avere §i a declarafiei de interese, in termen de 10 zile lucritoare,
de la data prezentei, la Serviciul resurse umane / Serviciul acte administrative, relatii publice,
circulatia §i pistrarea documentelor, etaj...., camera....., doamnei/domnulu...... . telefon......
in vederea trasmiterii acestuia citre Ageniia Nationald de Integritate, conform prevederilor
legale mai sus mentionate.

.....................

Responsabil,

ps-11 Exemplar criginal
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Manual de utilizare pentru
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1.  Inotroducere
in urmatoarele capitole va fi prezentatd modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de

persoani responsabili (PR) §i de completare a formularului electronic pentru depunerea
declaratiilor de avere gifsau de interese.
Prezentul manual este elaborat in baza legislatiei aplicabile:

« Legislatia Uniunii Europene;

- Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European §i al Consiliului din 23
julic 2014 privind identificarea electronicid §i serviciile de Incredere pentru
tranzactiile electronice pe piata interni si de abrogare a Directivei 1999/03/CE
{,,Regnlamentul eIDAS”).

» Legislatia najionald:

— Legea nr, 176/2010 privind integritatea in exercilarea functiiler i demnititilor
publice, pentru modificarea i completarea Legli nr. 144/2007 privind infiinarea,
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, cu modificarile 5i
completirile ulterioare;

— HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si
Registrului declaratiilor de interese;

— Qrdinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanfd a
declaratiilor de avere si de interese, precum gi conditiile In care aceasta se realizeazi,
cu modificarile si completirile ulterioare.

Def‘iuiii, acronime ii abrevieri

PR Persoana responsabild

IDEN Declaratie de avere - reprezintd un document scris prin care functionarul public
declard pe propria rispundere veniturile realizate §i bunurile materiale definute

DI Declaratie de interese - reprezinti un document scris prin care functionarul public
declara pe propria rdspundere activititile pe care le desfigoard sau functiile pe
icare le detine in afara funciiei publice definute,

2.  fIuregistrarea persoanei responsabile (,PR™)
Fiecare institufie va avea o persoand responsabili (PR) desemnatd si stabilitd printr-un ordin
intern care va verifica si valida declaraiile depuse de céitre deponentii din cadrul institutiei.
Pe pagina hitps://integritate.eu va fi afigat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze ca
persoani responsabild in cadrul instimtiei din care face parte.
o Pasul 1: Utilizatorul va apisa pe linkul https://integritate.eu/prrequest/l1 §i va fi
redirectionat catre pagina de inrolare.
« Pasul 2: Utilizatoru! va introduce adresa de e-mail care va fi asociatd cu noul cont si va
trece de testul de Securitate (captcha). Dupd ce utilizatoru] apasd pe butonul ., Trimite
instructiuni”, acesta va primi un e-mail cu pasii pentru inrolare.

PE-11 Exemplar original
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Flgura 1 =Pasy 1: in registrarea PR-ulul

Pasul 3: Utilizatorul va primi un e-mail cu linkul care 1l va redirectiona citre urmitoarea
etapd a inrolérii.

00 Frms - ol

Figura 2 = Linkul de acces ¢itre pagina de Tnrolare a PR-ulul

Pasul 4: Utilizatorul va completa formularul pentru inregistrarea persoanei responsabile.
Dupd completarea formularului cu datele sale personale, utilizatoryl va apisa butonul
»Salveazd”. Se va afisa mesajul ,,Contnl dumneavoastri agteaptd si fie validat de un
administrator”, urménd ca acesta 53 primeascd un e-mail cu detaliile contului.
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Figura 3 — Pagina de inregistrare a PR-ulyi

Autentificarea utilizatorului cu rol de persoani responsabild (PR)
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e Pasul 1: Pentru autentificarea 1n aplicatie, utilizatorul va accesa linkul
https://login.integritate.eu, va introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-mail si
va apdsa butonul , Autentificare”.

B zise,

r«w-ﬁ-mﬂmlwﬁummmw
Uizl e, ete TR
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Avcanas wste un mmsy aubemad

Mo rilsparded!
v

Figura 4 = Credentizle PR-ului

Figura 5 — Autentiflcarea PR-ului
« Pasul 2: Dupd autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul edtre optiunea de
schimbare a parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parcla primité pe

[ confirma garcia nous

Figura 6 — Schimbarea parclel
o Pasul 3: Dupd ce utilizatorul a introdus parola doritd, acesta va apisa butonul ,Schimbi
parola®, Utilizatorol va fi antentificat in aplicatie cu noud parcla setatd de ciitre acesta,
4.  Scetiunile aplicafiei
PE-11 Exemplar original
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Utilizatorul cu rol de persoani responsabili (PR) va avea la dispozitie un meniw, prezent in partea
dreapta- sus a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele sectiuni:
* Sectiunea PR - cuprinde lista cu ,.Deponenti institutie” si ,,Declaratii institutie™;
* Dosarele mele — cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana
responsabila
isi desfagoard activitatea ca deponent;
» Registru declaratii - penerarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelu] institutiei;
» Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, de a
wLransmite un feedback” in legiturd cu aplicatia, de a solicita asistent3 in legitura cu aplicatfa
prin secfiunea ,,Suport”, de a vizualiza atit manualele de utilizare, c4t si videourile de prezentare
ale aplicafiei in sectiunea , Ajutor”, precum si posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

PR - Dosarele mite M Regintry dedarai + &8 ol |

Figura 7 — Meniul PR-ului

5.  Sectiunea ,,PR” ~ Adiugarea deponentilor (,,Deponenti institutie”)
sectiunea PR, utilizatorul cu rol de persoani responsabild va putea vizualiza lista
deponentilor gi a declaratiilor din cadrul institutiei.

fard

| 1 @ Dedamyl institutie
¥

Figura 8 = Sectiunea ,FR”

Tot in aceastd sectiune vom prezenta procesul de adingare a deponentilor din cadrul institutiei,
precum $i procesul pe care 1l parcurge o declarajie de avere sau de interese pana cénd aceasta este
trimis# citre Agentia Nationald de Integritatz,
Pentru a vizualiza §i adiuga persoanele care au obligatia completirii si depunerii declaratiilor de
avere, respectiv a declaratiilor de interese (deponentii) din cadrul institutiei din care face parte
persoana responsabild, utilizatorul cu rol de persoand responsabild va apisa butonul wDeponenti
institufie” prezentat in Figura § (de mai sus), iar astfel va ajunge in pagina wDeponent” unde
sunt afisati tofi deponentii din cadrul institutiei.

Figura 9 — Lista deponentilor din cadrul institutiei
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in etapa de inrolare a deponentilor, persozna responsabild desemnati din cadrul institutiei va
inregistra in sistem persoanele care au obligatia completiirii §i depunerii declaratiilor de avere,
respectiv a declaragiilor de interese (deponentii) din cadrul institutiei. Odata inregistrati In sistem,
deponentii au acces la functionalititile aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user §i parola
si pot demara procesul de depunere a declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese.
Fluxul care va sta la baza inrolirii deponentilor este prezentat in cele ce urmeazi:

» Pasul 1: Persoana responsabild primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de
identitate) a deponentului sau realizeazfi o fotografie a actului de identitate, extrage
datele din acml de identitate si le introduce in formularul de creare a utilizatorului cu
datele extrase:

o hume;

o prenume;

o CNP;

o anul nasterii.
Pe langd aceste date, persoana responsabili va completa manual formularul cu e-mail, functie i
adresi.

» Pasul 2: Utilizatorul cu rol de persoand responsabild va apdsa butonul ,+" din partea
dreapta-sus a paginii ,,Deponent”.

D e e

Figura 10— Adaugarea deponentului
» Pasul 3: Dupi ce utilizatoru] a apésat pe butonul .+”. acesta va fi redirectionat ciire

pagina ..Creare sau editare deponent”. unde, pe baza actului de identitate al

deponentuilul. se vor completa cimpurile prezentate in_pagind. Dupd completarea

cadmpurilor, utilizatorul va apiisa pe butonul ,,Salveazi™,

i' Creare cay editare deporent
Fagt e

—y

Figura 11 = Salvarea deponentulul

in momentul salvirii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe
adresa de e-mail a deponentului, comunicatd la inregistrare, cu un link citre pagina de login din
portal, link care va fi folosit prima datd penfru activarea contului,

6. Sectiunea ,,PR” — ,,Declaratii institutie”

P&-11 Exemplar original
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Depunerea declaratiei de avere, respectiv & declaratiei de interese reprezintd scopul principal al
sistemului informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul cu rol de persoand
responsabild are un rol important in procesul depunerii declaratiilor din cadrul institutiei deoarece
verificl si valideazd declaratiile deponentilor.

Dupi completarea cu succes a declaratiel si semnarea acesteia de citre deponent, aplicatia va
frimite automat un semn de avertizare ,!” in dreptul sectiunii ,Declaratii institutie” citre
persoana responsabila (PR) din cadrul institutiei in cavzd, in care se va menfiona faptul ci s-a
depus o declaratie noudl de avere sau de interese care necesitd verificare. In aceastd fazd a fluxului
de lucru, declaratia se afld in statusul ,Semnatd trimisd cfitre PR”. Persoana responsabila
identificd declarafia conform notificrii, o verificd si, In functie de rezultatul obtinut, efectusazi
unza dintre urmitoarele actiuni;

Figura 13 — Optiunile declaratiei

Pentru declaratiile aflate in statusul ,,Semnati trimisi citre FR” (a se vedea exemplul din Fignea
13 de mai sus), utilizatorul cu rol de persoana responsabild are urmétoarele optiuni;

«  Descarch documentul” — care ii oferd utilizatorului cu rol de persoana responsabild
posibilitatea de a descéirca documentul completat de catre deponent in format PDF
pentru a putea fi verificat gi validat.

» .Vizualizare” — care ii oferd utilizatorului cu rol de persoani responsabila posibilitatea de
vizualizare & declaratiei completate de ciitre deponent.

» .Descarci document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de persoani
responsabild poate descirca gi verifica documentul justificativ in vederea anonimizirii
declaratiei.

« ,Descarci declaratia sempati” — unde utilizatorul cu rol de persoana responsabild poate
descirca gi verifica dacd declaratia a fost semnatd olograf sau electromic de cétre
deponent.

» Accepti” — daci declaratia este completatii corect, fird probleme de continut, o trimite
ciire Agentia Nationald de Integritate, declarajia ajungind in statusul , Trimisd edtre
ANT",

e . Respinge” — daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme
sesizabile, perscana responsabild trimite declaratia inapoi citre deponent cu statusul
~semnath respinsi de citre PR” 5i cu observatiile ce au reiegit in urma analizei.

7.  Secfiunea ,Dosarele mele”

Ps-11 Exemplar original
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Utilizatorul cu rol de perspand responsabild va putea accesa secfiunea ,.Dosarele mele” din

meniu.
in partea de sus a panoului, persoana responsabild va putea vizualiza datele sale personale, dupi
cum urmeazi:

+ MUME;

s prenume;
data nasterii;
CNP-ul;
functia;
starea conmlui - (activ/inactiv).
In partea de jos a panoului, persoana responsabildi va regisi un panou ce cuprinde
dosarul/dosarele sale (poate fi un singur dosar ori pot fi mai multe dosare), ce corespund(e)
institutiel/fiecdrei institutii din care acesta face patte.
Capul de tabel al panoului va cuprinde urmétearele informatii:

+ data la care a fost creat dosarul;

« numele deponentului;

s institufia;

» starea dosarului (activ/inactiv).
De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se afl butonul ,,Inapoi” (ce redirectioneaza citre
prima pagind a aplicatiei) si butonul ,Editare” {ce redirecfioneazi citre editarea informatiilor
deponentului).

Figura 14 =, Dosarele mele”

n sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza confinutul fiecirui dosar prin apdsarea meniului
afisat sub forma a trei puncte in partea dreapta a dosarului §i accesind optiunea ,,Vizualizare”.

Figura 15— Vizualizare dosare

8. Adingarea unei declaratii de avere gi/sau de interese

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat acceseazi secfiunea
.Dosarele mele” urmati de . Vizualizare dosar”. Dupi selectarea optfiunii de vizualizare,
aplicatia va afisa o noud pagini ce cuprinde continutul dosarului:

P8-11 Exemplar original
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» data la care a fost creat dosarul;
o institufia;
s starea dosarului - (activ/inactiv).

e T R et m T

-
-

Figura 16 — Addugarea declaratief

in partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avete sau interese ale deponentului. Daca
deponentul nu & introdus nici o declarajie péna in acel moment, va fi afisat mesajul: . Nu au fost
gisite declaratii™.
Pentru a adiinga o declaratie de avere sau de interese, utilizatorul va trebui sa apese pe butonul

4 din

partea dreaptd a sectiunii ,,Declaratii®.
Dupé ce utilizatorul a apasat pe butonul ., Adaugi declaratie™, acesta va alege tipul declaratiei de
avere sau de interese dintr-o listd, dupa cum urmeazi:

s anual, pana la 15 iunie;

s 30 de zile de la numire;

= 30 de zile de la incetars:

« rectificativa.

Adaugd declaratie

Ps-11

Figura 17 — Declaratla de avera/interase

Exemplar original

e



e

PRIMARIA
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed. 1. Nr. exemplare: 1
Cod: PS-11 Revizia 0 Nr. exemplare:{
Comisia de . - Pagina
monitorizare | Privind depunerea declaratiilor de avere §i de interese 33 din 58
Exemplar or. 1

i
| A0 de zd= de s urine

' A, Il @3 e
30 de zie de iaircetane

Ratifizathd

Flgura 18 — Tipul declaratiei
Dupd ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apésa pe butonul ,,Salvare”.

Adaugd declaratie

P

Deddaratie de inense

Tig

| B0 de s de 1o purrice

£ il e

Figura 19 - Salvarea tipului de declaratie

8.  Completarea declaratiei de avere gifsan de interese

Utilizatorul actioneazi butonul de adiugare a unei declaratii (,,+”) 5i aplicajie va deschide o
pagini ce contine cidmpurile necesare pentry completarea unei declarajii de avere/de interese. De
asemenea, in partea stingi a formularului, este afisat un panou de centrol ce reprezintd cuprinsul
formularului, impreuni cu un indicator dinamic ce face referire la cimpurile obligatotii de
completat pentru fiecare sectiune in parte.
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Flgura 20— Cuprinsul declaratiei de interese
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Figara 21— Cuprinsul declaratiel de avere
Declaratia se va parcurge si completa respectdnd validirile mentionate in aplicatie. Campurile
marcate cu rosu sunt definite ca fiind cimpuri obligatorii. Necompletarea lor va conduce la
imposibilitatea salvirii formularului si la marcarea lor cu men:;mnea wNecesar”,

Flgura 22 = Campuri obligatorii
Pentru a adinga upa sau mai multe seciiuni (de ex.: se doreste addugarea mai multor terenuri,
cladiri etc.) se apasd butonul ,,Adaugi”, prezent sub fiecare sectiune, care permite adiugarea mai
multor informafii. Daca se doreste stergea sectiunii addugage, se apasa butonul
De asemenea, in partea dreapta-sus se afla doud sigeti (,.Inainte” si ,Inapoi™) care ajutd
utilizatorul s& navigheze prin categcrnle prmmpale ale dc:cfara’;lm-
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Figura 23 — Ad3ugarea say stergerea unei sectiuni
Pentru ugurinta completirii declaratiilor, utilizatorii pot accesa butonul ,,Heﬁ” din  dreptul

fiecdrei sectiumi. Acesta are rolul de a indruma wutilizatorii in vederea completirii sectiunii
respective.
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Figurd 24 —Butonul Halp"”
Pentru ugurinta utiliz#rii, pe linga obligativitatea cimpurilor §i cele prezentate mai sus, aplicafia
vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validdri suplimentare, precum:
« in cazul cAmpurilor de tip numeric, se pot introduce doar date numerice (de ex.: suprafati,
an, venit, nr. buciti etc.);
e in cazul cmpurilor ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date
doar in intervalul mentionat; in caz contrar, se afiseazi un mesaj specific.

Arul de Tabricagie

I 2100

Walogre miimd 2021

Figura 25 — Cimp cu interval maxim Figura 26 = Cimp cu valoare numericd

10. Anonimizarea datelor gi finalizarea declarafiei

Dupi ce utilizatorul a completat toate cmpurile cbligatorii ale declarafiei, acesta va ajunge la
ultima categorie unde va avea opfiunea de anonimizare a datelor. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi anexat declaratiei cu ajutorul
butonulvi ,,Document justificativ anonimizare”.

e P i
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Figura 27 — Incarcd documentul Justificativ

Dupi ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de a anonimiza sau nu declarafia, acesta va puiea
finaliza declaratia prin acfionarea butonului ,,Salveazi™ pentru a semna i rimite declarafia mai
departe c3tre persoana responsabil, in vederea verificarii i validarii, sau va putea previzualiza
declaratia completatd nainte de finalizare prin actionarea butenului , Previzualizare™.
Dupi completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveazi”, declaratia va ajunge in statusul
.Salvatd”. Pentru urmitorul pas, deponentul va actiona meniul format din ,trei puncte” al
dosarului pentru a putea incrca declaratia semnatd, butonul ,sfigeata sus” va deschide o
fereastrd in care deponentul va putea incirca declaratia semnati olograf sau electronic. Dupa
Inclircarea semniturii, declaratia va ajunge in statusul ,,Semnatd trimisd citre PR”.
De asemenea, la acfionarea meniului format din ,trei puncte” al dosarului, utilizatorul poate
realiza urmitoarele actiuni din aceastd zoné de control:

= Vizualizare declaratie;

s Descarcd declaratie semnats;
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» Descarcd declaratie In format pdf:
s Descarcd declaratie anonimizati.

aCils o o = e

Flgura 28 — Descarca documentul

11. Sectiunea ,Generare rapoarte” — ,Declaratii depuse”
Utilizatorul cu rolul de persoana responsabild poate genera rapoarte cu declaratiile de la nivelul
institutiei. Aceste rapoarte pot fi:
» Declarafii de avere — inferval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - gi
persoana responsabild poate descirca un centralizator care si cuprinda toate declaratiile

de avere depuse in intervalul respectiv);

* Declaratii de avere — noi (se vor aduce toate declaraiile de avere nou depuse fatii de
ultima rulare a raportului);

» Declarafii de interese — interval (se alege un interval predefinit - data start §i data stop -

$i persoana responsabild poate desciirca un centralizator care si cuprindd toate
declaratiile de interese depuse in intervalul respectiv);

* Declaratii de interese — noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fatd de
ultima rulare g raportului).

Reqirs dielam i

e v S

Figura 29 — Genereazd rapoarte

Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul define dou posibilitati:

Figura 30. Optiuni pentru generarea rapartului

1. fn cazul in care persoana responsabild detine o semniituri electronici calificat3
bazatd pe un certificat calificat pentru semnaturi electronic emis de price prestator
de servicii de fincredere calificat, poate descirca documentul fird semnaturd
electronic3 actiondnd optiunea ,Genereazd Raport™ si 1l poate semna cu semn#tura
clectronicd calificatd pe care o detine, in afara sistemului, urmand ca, ulterior.
rapoartele semnate In modul descris la acest punct si fie refncircate in platforma;

2. In cazul n care persoana responsabili pu detine o semniturd electronici
calificatd (sau, in cazul in care define o semnaturi electronica calificats, din varii
mative, total independente de ANI, persoana responsabils nu poate ori nu doregte sa
utilizeze acea semnfturd electronics), ANI pune la dispozitia perscanelor
responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAI, o semniturd

Ps-11
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electronici calificati bazatid pe un certificat calificat pentru semniturd electronici
emis de prestatorul de servicii de incredere calificat CERTSIGN 5.A.*. Astfel,
persoana responsabild, dacd doreste, Isi poate procura, cu titlu gratuit, din platforma
e-DAI, un certificat calificat pentru semndturi electronics. In cazul in care opteazi
pentru aceastd variantd, ulterior obtinerii certificatului, poate descirca documentul
actiondnd optiunea ,,Genereazi raport cu semnituri electronici™.

* Notix:

Precizéim cf nu existd nicio condifionare, de nicio naturd, din partea AN, 5, cu atdt mai pufin
obligativitatea privind wtilizavea semmditurii elecironice calificate puse la dispozitie de cdtre ANI;
wilizarea acesteia este facultativd, iar punerea la dispozifia persoanei responsabile a acesiei
posibilitdfi de semnare electronicd a documenteloy reprezintd o mdsurd supletivd, utilizabild in
situafiile in care persoanele responsabile nu defin o semniturd electronicd calificatd bazata pe
un certificar calificar pentru semniturd electronicd emis de un orice prestator de servicii de
incredere calificat (sau, din varii motive, total independente de ANI persoana responsabild nu
poate ori ru doreste sé utilizeze acea semndturd electronicd) pentru ca, in contextul semndrii 5i
tramsmiterii exclusiv electronice a documentelor ce Imrd Tn rdspunderea persoanelor
responsabile, sd nu fie periclitatd indeplinirea atribufiilor ce le revin acestora comform
dispozitiilor legale 5i, implicit, pentru a nu fi impietatd indeplinirea de cdtre ANI a scopului §i
rolului sdu.

12. Generarea certificatului calificat pentru semnitura electronici pus la dispozitie de
platforma e-DAI
Pentru situatia in care persoana responsabild alege si 5 procure un certificat calificat pentru
semniturd electronicd pus la dispozitie, cu titlu gratuit, de platforma e-DAL se vor efectua
urmitorii pagi:
« Pasul 1: se selecteazi tipul registrului pentru care se doreste generarea rapoartelor
DA/DIL

Fipura 31. Selectarea Registrului

b
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Dupé actionarea butonului , vafi afisat automat mesajul prin
care este informat ci, pentrn generarea rapoartelor, va avea nevoie de semmdtura electronicd
calificats.

Importanr!

Inainte de a inifia procesul de obtinere a semndturii electronice, in wrmatorul ecram, PR-ul
trebuie sd se asigure ¢d a introdus corect un numdir de telefon mobH pe care va primi SMS-uri de
validare 5t confirmare.

Pentru generarea r,amarteEor trebuie sa aveti semnatura eiectrcmca'

e T T S S ———— LR O S

»tnt\xgeﬂerarea rapagitelor Tebiis s st sembatre elecronica caFema,
s -l"!ﬁ-!ﬂ'ﬂ'ﬂﬂﬂ-lfu Eh‘f- fﬂ"ﬂ.‘{&l ficate oo realzeazd in baca sl certifica ch:!'d catfical Cate 5m vaermiibe de camre Cerhign S 4, cosediulin 3uc. .';ﬁ,L_Sg; v .
Ohlnrbﬂnn‘lﬂ? &, chadine 1, ¢t9) 1, carmera 6, vecor % vagEran & Ragitrul Tecrariuiy fUS ne 0407 S10008, e de idetifcand ficals ROM2EA350 o [
il pffes erssigen o 18lafin 031107.35.73, it confErus ¢y Temmend & dondial privind Furnizanes de sanitis ¢ sértficsre ety cerficee dighake caliicate
carnform Regalsrent UEiar 5122014,
Pertru e riteren cersificatuili digeal 20 ar et necetar $a w2 entificad idec,
Tenditis n cars poate fuczat sendciul ge Weatfoars Wdes sum Lrmasanele:
» Eregrarul serviciut de idemificars videnene:
~& ALGHA e SE00 - 2200
o Samba 0950 — 700
& cawcea sirbmariof kegale
® Aoicatis o idu:n-‘._ﬁ_cm:'-im Foate fi accerace de pe un digseii <o migrafen 8 2amird du mzohsie de i 2 rranepbes i, e gt satong tabuie 53 sbaa
conesdune ELma a inpemes
» Acheatia froonionsins Soe oo cart de iSeiate emise d2 amonitanis rmand

3 MIgam 53 TNhodlie st o Auwrar da sl rokil pe care dard sa privhs it SAS todlnte de imslane 5 Jutdzare semnare electronca:

Telafon ml:u'l

ER -a0 v oarsmy

Pigura 32. Mesaj cu informatii legate de resursele necesare e s

» Pasul 2: Utilizatorul va acfiona butonul .De acord!”, acesta va fi redirectionat catre
pagina unde se va face identificarea video.

“ certSIGN.
SRS e -
k-
bl T \
e ——— 7
e Pa———
; —— 15T
T ——— __T..."m'_"“' i . Hiiin o
s qro
R P S e . R I'
i
————
= T —

Flgura 32. Nota de informare
in aceasts pagind, utilizatorul va verifica dacd adresa de e-mail $i numarul de telefon sunt
completate corect, va selecta bifa referitoare la acordul privind prelucrarea datelor sale cu
caracter personal §i va actiona butonul ,,Apfisati aici pentru a incepe”, fiind apoi redirectionat
catre videoconferinga.
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Pentru videoconferints, este necesar ca utilizatorul s¥ aiba toate elementele enumerate in

continuare:

-un dispozitiv cu:

microfon
5

-camerd cu rezolutie de minimum 2 megapixeli;
un act de identitate (buletin/carte de identitate).

Utilizatorului i se va cere permisiunea pentru accesarea camerei si dispozitivalui §i va fi necesar
ca acesta si i5i dea permisiumea.

remnaci Lrabing:contsTgn. 8003 doeesl €3

|k el mienkd

- Lll.l:ul'll_E-'nlli leda

.1

Lipm

Figurs 34. Permisiunea de accesare a dispoz/tivulul

e i

Figura'36. Ecranul desasteprare a unyl operatar
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Mesajul ,.In asteptarea unui operator” va fi afisat in timp ce utilizatorul asteaptd stabilirea
conexivnii cu unul dintre operatorii disponibili.
= Pasul 3: Dupd ce se stabileste conexiunea cu operatorul, acesta va prezenta termenii &i
conditiile, dupd care solicitantul semniturii electronice calificate (PR-ul) va trebui sa
prezinte la camerd actul de identitate pentru verificare si identificare.

Figura 37, Ecranul de scanare a.zctului de:ldentitste

Dupi scanarea actului de identitate, operatorul va solicita utilizatorului confirmarea fumérului de
telefon mobil in cAmpul afigat pe ecran, ulterior acesta va primi un cod de verificare prin SMS
care va fi introdus in cAmpul afisat pe ecran.

Verificare telefan

+ IrEsdusal numand de telefen

P5-11 Exemplar original
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Verificare telefon

Inimeuscelf sodul pa cafe Hall pamit pa talafan

PP IR 5 D 8 e Bt B e e S s Sl 8 Bl

Figura 39, Verificarea codului transmis prin SMS
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Dupé scanarea actului de identitate si confirmarea numarului de telefon mobil, se va efectua

scanarea faciald pentru a se verifica ¢i persoana solicitanti este aceeasi cu cea din actul de
identitate.

Figura 40. Ecranul de scanare

Dupa finalizarea apelului cu operatorul de identificare video, clientul va trebui sd astepte
redirectionarea inapoi in platformé unde va fi afisat urmatorul mesaj.

ran Jeai . R A SR R 5 T T

Lt e

o e T T e S A R D Y P e e T e, i P )

o

Wa g asteptat mail-ul de confirmare pertu generarea cerdficatiuls digital

Dacany 8t peirmis mai-ul dle corfirrnare-pemitu generarea certifcatulul, va rugam cammactsti nelodesk eDAIE nregritate.au

LA

;[

Figura 41. Messj informativ eDai =~

Ps-11

Exemplar ariginal

L



PRIMARIA _
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed.I. Nr. exemplare: 1
Cod: PS-11 Revizia (! Nr. exemplare:{
Comisia de _ Pagina
monitorizare | Privind depunerea declarafiilor de avere §i de interese 43 din 58
Exemplar ar. 1

Utilizatorul va primi pe e-mail mesajul prin care este confirmati sau respinsd solicitarea

certificatului
calificat pentru semnéturd electronic.
=T

Busa ziva,
Vg informam ot solicweres dimmnegtunsyk de rolare pens obtinerss cortificandh e weennare slectronica 8 fost reslizetd cu secoes!
Aceams, ewe nn M) Estomat’
No raspondet

e e
Figura 42. Mesaj e-mail de confirmare a solicitarii

« Pasul 4: Dupd ce utilizatorul a primit e-mail-ul de confirmare, acesta poate reveni in
platform3, unde va selecta sectiunea ,Registru Declaratii” — ,.Declaratii depuse”, va
introduce filtrele dorite pentru generarea raportului, dupa actionarea butonului
“Genereaza raport cu semmatura electronica®, in pagind, va apirea un mesaj cu
,Termeni i conditii” de la CERTSIGN pe care il va putea accepta sau respinge.

=

Acceptare termeni si conditii!

TERMENI §i CONDITI
privind furnizaraa de sarvicii de certiffcare

R B

Prezentul Inscris reprezintd un contract Tn sansul prevederllor Art, 1270 din Noul Cod
Civll, privests utllizarea unul certificat digital calificat §l se semneaza intre:

CERTSIGN §.A., o sediul social In Bueuresti, $os Oltanltel nr. 107 A, clidirea C1,
etaj 1, camem 16, secter 4, Tnregistratd fa Ragistrul Comerfulul sub nr.
140/484/17.01,2006, cod de [dentflcare flscal RO18288250, cont bancar cu cod IBAM
BEOSOBRDE41OSVIL167 344100 deschis [a BRD Sucursala Calderon, cont bancar cu
1BAN ROBIRZEBRODOOOSOO07S7A03E daschie |a Ralfelsen Bank SME, cont bancar cu
BAN ROQEBUCULI112231585020R0ON deschis la Alpha Bank, cu cont bancar ROLES
OTEY 1100 0015 2162 ROO1 daschis [a OTP Bank Romania 54, S.M.B., reprazentats
de Dl Adriam Floarss, in calitate da Director General, denumitd Tn continuare

Prestator,

L Ap. |;f ced pn;tal TR i
4 e e :

== T

bt o acnse

Figura 43. Termeni si Condintii
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Dupi acceptarea termenilor si conditiilor, in ecranul utilizatorului va aparea un camp unde va
introduce codul primit prin SMS pentru generarea rapoartele dorite cu declaratiile de avere sau de
interese depuse in cadrul institutiei,

Introduceti codul primit prin
SMS

Mu am primit sms

Figura 44. Introducerea codului transmis prin SMS

Dup introducerea codului primit prin SMS si actionarea butonului , Trimite™ se va genera
reportul dorit,
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Anexa or.8 - Manual de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT

B5-11

depunerea DAI

Manual de utilizare pentru

Exemplar original
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1. Intreducere
In urmatoarele capitole va {1 prezentata modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de
deponent si completarea formularului electronic pentru depunerea declaratiilor de avere si/sau de

interese.

Definitii, acronime si abrevieri

DP Deponent

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care]
functionarul public declara pe propria raspundere veniturile realizate]
si bunurile materiale detinute

DI Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care
functionarul public declara pe propria raspundere activitatile pe carej
le desfasoara sau functiile pe care le detine in afara functiei publice
detinute.

25 Inregistrare deponent
Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistein de catre persoana responsahila din
cadrul institutiei din care face parte. Ulterior, acesta va primi un e-mail care va contine numele
utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.

Buni ziva,

Conm! dimnesvostird 2 aplicatia e-DAI a fot creat!

Pentro a v autentifica in aplicatie v rug#m s& accesap urmarorul link: hivpe login integriate ey
Pamola gmzmlmc J‘:?i.l‘.-‘SRDKO

Acestn exte un mesaj amtompar!

Nu chspuadefil

Figura | — Credentiale deponent
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3. Autentificare utilizator cu rol de deponent
1. Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https:/login.integritate.eu, va

AP SIS AT H L e

Figura 2 — Autentificare deponent

introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul “Autentificare”.

2. Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunca de schimbare a
parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de e- mail,
cuuna aleasza de catre acesta.

Ps-11
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i

e e e e
S

I Paroia veche

I Parold nous

I Confirma parola noua

‘Schimbé parcla:

Figura 3 ~ Schitnbare parola Ja prima logare a utilizatorin;

3. Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita va apasa butonul “Schimba parola” iar acesta va
fi autentificat in aplicatie cu noua parola setata.

4. Sectiuni aplicatie _
Utilizatorul cu rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta sus a
ecranului, unde va putea accesa urmatoarele:

e Dosarele mele — Care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde
deponentul isi desfasoara activitatea;
¢ Cont (CNP utilizator, dreapta sus) — Unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, ,,Transmite un feedback”, de a solicita asistenta in legatura cu aplicatia prin sectiunea
wSuport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare ale aplicatiei in
sectiunea ,,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din aplicatie,
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C S

B

.38 Cosarelemele & wm:_i.’.

; mc:‘“ﬁ?%’%w @ Schimbare paroli
& Transmite feedback

© Ajter
[ |25ire

) 1ura 4 -iu nent T

5. Sectiunea “Dosarele mele”
Dupa autentificare in aplicatie cu credentialele de acces, utilizatorul cu rol de deponent va fi
directionat catre sectiunea “Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in partea de sus a
panoului datele sale personale dupa cum urmeaza.

» Nume

# Prepume

» Data nasterii

» CNP-ul

s Functia

» Starea contului — (activ / inactiv)

In partea de jos, utilizatorul autentificat va regasi un panou ce cuprinde dosarele sale (poate fi unul
sau mai multe), ce corespund fiecarei institutii din care acesta face parte.

In capul de tabel al panoului se vor regasi urmatoarele informatii:
 Data la care a fost creat dosarul
¢ Numele Deponentului
e Institutia
s Starea dosarului (activ / inactiv)

De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, sc regaseste butonul “Inapoi” care va redirectiona
utilizatorul catre prima pagina a aplicatiei.
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Figura 5 - Dosarele mele deponent

In sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar prin apasarea optiunii
vizualizare,
1 '

= Casfseacd ! idr Temmarm

Dauuemr Cepasens

e B

B T R T ey e

T A b e e e ST TR

6. Adaugare declaratie de avere si/sau interese

1. Pentru depunerea unei declaratii de averefinterese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar” .Dupa

selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noua pagina ce cuprinde continutul
dosarului:

» Data la care a fost create dosarul
s [nstitutia
= Starea dosarului — (activ/inactiv)

P&-11 Exemplar original
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o Declarat
-5
s e aa i gE L g -

Figura 7 — Adeugare declaratic

2. In partea de jos d ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului.
Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi afisat mesajul:
“Nu au fost gasite declaratii.”

3. Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui sa apese pe butonul
1" din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”.

4, Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul “Adauga declaratie” prezentat in figura 7, acesta va
alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o lista de valori, dupa cwn urmeaza:
s Anual, pana la 15 iunie;
s 30 de zile de la numire;
» 30 de zile de la incetare;
» Rectificativa.

Adauga declaratie

—

-nEI Declarajie de inisress

|
l Declarajie de avere

&3 Anulare

Figura 8 — Declaratie de averefinterese
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Adauga declaratie

Tip
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5. Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul “Salvare”,

Adauga declaratie

o
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& Anulare
Figura 10 — Salvare tip declaratic

7. Completare declaratie de avere si/sau de inferese

1. Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce confine campurile necesare pentru completarea unei  declaratii  de
avere/interese. De asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de control
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ce reprezinta cuprinsul formularului impreuna cu un indicator dynamic, ce face referire la
campurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in patte.
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Figura 11 — Cuprins declaratie de interese
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Figura 12 — Cuprins declaratie de avere
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2. Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marecate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va
duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar”.
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Figura 13 — Campuri obligatorii

3. Pentrn a adauga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste adaugarea mai multor
terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce
permite adaugarea mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii adaugate, se
apasabutonul * W .
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Figura 14 — Adaugare sau stergere sectiuni

4. De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sageti "Inainte” si “Inapoi™ care ne ajuta
sa navigam prin categoriile principale ale declaratiei (vezi figura 14).

5. Pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de help ™ ™ i.tqﬂreptul fiecarei
sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completani sectiumnii

respective.
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Figura 15 — Butonul *Help™
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6. In vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai
sus, aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:
s« Pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata,
an, venit, nr. bucati )
# Pentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date doar
in intervalul mentionat. In caz contrar, un mesaj specific este afisat.
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Figura 16 — Camp cu interval Figura 17 — Camp cu valoare numerica

8. Anonimizare date si finalizare declaratie
1. Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge
la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu
ajutorul butonului "Document justificativ anonimizare”.
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Figura 18 — Incarca document justificativ

2. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului “Salveaza” pentru a semna si trimite
declaratia mai departe in vederea verificarii si validarii catre persoana responsabila sau va
putea previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin actionarea butonului
Previzualizare™,

Important!H11111]

1. Salvare intermediara date:
Daci se doreste intreruperea completarii declaratiei de avere sau interese inainte de finalizarea

completa a acesteia declarantul trebuie in primul rand sa se asigure ca toate campurile completate
sunt corecte (nu au eticheta de “format incorect™ san nu exista dunga rosie in stanga unui camp
deja completat)
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Dupa ¢e s-a asigurat ca toate campurile sunt corecte, va actiona sageata din dreapta sus pentru a
trece pe o pagina noua, astfel toate informatiile scrise in declaratie pana la pagina anterioara se vor
salva automat.
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2. Dupa actionarea butonului Salveaza, declaratia trece in statusul *Balvat”, moment in care
declarantul verifica datele introduse, scoate la imprimanta in vederea semnarii
declaratiei, o incarca in platforma. Dupa incarcarea in platferma declaratia va capata
statusul "Semnata transmisa catre PR”. Intre cele doua statusuri declarantul nu mai are
acces la editarea declaratiei. Daca totusi intre acesti 2 pasi (Salvata-Trimisa catre..... )
observa ca a presit si are nevoie de rectificare va transmite catre PR declaratia
anuntandu-1 pe acesta despre ercarea constatata, astfel incat PR sa i-o poate respinge.
Numai dupa ce este respinsa declaratia devine editabila si declarantul poate rectifica =
erorile constatate.,

3. Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul "Salvati”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei
puncte” al dosarului pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul wSageata sus” va
deschide o fereastra in care deponentul va putea incarca declaratia semnata clograf sau
electronic. Dupa incarcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul . Semnat trimiss
citre PR”.

4. De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului utilizatorul
poate realiza urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:

Vizualizare declaratie

Descarca declaratie semmata

Descaca declaratie in format pdf

Descarca declaratie anonirnizata
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Figura 19 — Descarca document
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